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PREVADZKOVY PORIADOK

Identifika¢né udaje:

Nazov zariadenia: Centrum vol'ného ¢asu

Adresa zariadenia: Mladoboleslavska 3, 902 01 Pezinok
ICO: 42 355 508

DIC: 202 397 62 73

Zriad’ovatel’: Mesto Pezinok, Radni¢né nam. 7, 902 01

Charakteristika zariadenia
Centrum vol'ného &asu (d’alej len CVC) v Pezinku je mimoskolské vychovné zariadenie.

Svojou ¢innost'ou sa vyznamne podiel'a na vychove k vol'nému ¢asu, na vychove umenia tento
Cas uzitocne a efektivne vyuzivat a na usmernovani rozvoja zaujmov deti a mladeze.
CVC v stlade so zakonom ¢&. 279/1993 Z. z. o §kolskych zariadeniach v zneni neskorsich
predpisov utvara podmienky na neformalne vzdelavanie, organizuje a zabezpecuje vychovno-
vzdelavaciu, zdujmovu, rekreacnil a Sportova Cinnost’ pre deti a mladez v priebehu celého
Skolského roka, vratane Skolskych prazdnin. Rozsah, pdsobnost’, zameranie a obsah ¢innosti
centier ustanovuje Vyhlaska MSV SR ¢.291/1994 Z.z.
Cinnost’ centra vol'ného asu pozostava predovsetkym z:

- krazkovej &innosti a kurzov pre deti MS, ZS, SS a dospelych
pravidelnej ponuky

- organizacie podujati pre Siroku verejnost’, Skoly a skolské zariadenia

- organizacie taborov
CVC sa kazdy $kolsky rok ¢leni na viacero zaujmovych ttvarov.(d’alej len ZU) V jednom ZU
je minimalne 10 a maximalne 20 deti. (v zavislosti od zamerania ZU, jeho naroénosti, na
priestorové a personalne zabezpedenie). ZU su pristupné pre vietky deti, mladez od 5 do 30
rokov a dospelych.
Priestorové usporiadanie, funkéné Clenenie objektu ale i celkové materialne vybavenie
zodpoveda a vyhovuje charakteru poskytovanych sluzieb. Typu a druhu zariadenia
zodpovedaji i vonkajsie plochy. Budova centra je sucast’ou pezinského parku, ktorého priestory
sa vyuzivaju pocas tdborov a na krazkovu ¢innost’ cez letné mesiace.

Dispozi¢né rieSenie zariadenia

Objekt CVC pozostava z dvoch &asti, z hlavnej budovy a pristavby.
V hlavnej budove sa nachadza 7 uCebni v ktorych sa konaju jazykové, spolocenské, umelecké
a vytvarné krizky. Na kazdom z dvoch poschodi si hygienické zariadenia a na prvom poschodi
sa nachadza kuchynka pre zamestnancov. Na vykon administrativnych ¢innosti si vyc¢lenené
kancelarske priestory.
Pristavba, v ktorej sa nachadza telocviciia a kuchynka, je vybavena jednym WC a sprchovacim
katom.
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Prevadzkova doba:

Pocas prevadzkovej doby prebicha krizkova ¢innost’ podl'a casového harmonogramu
uréenom v rozsahu hodin na prislusny skolsky rok.
CVC je otvorené pocas $kolského roka od 8:00 az do 19:00.
Cez vikendy a sviatky je CVC v prevadzke, ak je dopredu naplanované akcia, alebo podujatie.
Pocas jarnych a letnych prazdnin sa tu konaju tabory, spravidla v ¢ase od 7.30 az 16.30 hod.

Organizacia prevadzky

Budova CVC je v prevadzke zvy&ajne pocas pracovného tyzdiia od 8.00 — 19:00 a cez
vikendy a pocas sviatkov podla planu podujati.
Riaditel’ka CVC uréuje harmonogram dochadzky zamestnancov a externych pracovnikov na
zaklade mesacného a tyzdenného planu tak, aby boli na pracovisku v urcenej dobe uvedene;j
v tychto planoch.

Zariadenie CVC

CVC je vybavené ndbytkom a pomdckami, ktoré zodpovedajii hygienickym predpisom.
Skrinky a nabytok je prispdsobeny prislusnej ucebni a je bezpecne ulozeny. V kancelarskych
priestoroch sa mnachddzaju pocitace akancelarsky nabytok prisposobeny k potrebam
zamestnancov. V skladoch na poschodi sa nachadzaju u¢ebné pomocky, kancelarske potreby,
kostymy. V §portovom sklade sa skladuje Sportové naradie. V pocitaCovej miestnosti na
prizemi sa nachadzaji pocitace pre deti ajeden centralny pocitac. Za chod audrzbu je
zodpovedny povereny pracovnik. Deti sa pri praci z po¢itami musia riadit’ predpisanymi
pokynmi. Ostatné miestnosti si vybavené edukacnymi pomockami a nabytkom.
Podlaha je pokryta PVC a kobercami, ktoré sa denne udrziavaju v Cistote. Vo vstupnych
miestnostiach v obidvoch budovach su vesiaky a lavicky na prezivanie.
V budove CVC st dodrzané vietky bezpe&nostné predpisy.

Pitny rezim
Pocas kriizkov a akcii, predovsetkym pocas letnych taborov je zabezpeceny pravidelny
pitny rezim. V budove sa nachadza pitna voda z verejného vodovodu.

Zabezpecenie Cistoty a udrzby priestorov

Prevadzkovu hygienu vSetkych priestorov — upratovanie - vykonava upratovacka. Deti
sa pri vstupe do ucebni prezuvaji do prezuviek, ak navstevnici nemaju vlastné prezuvky, st
k dispozicii navleky. Pri upratovani je k dispozicii tepla voda, Cistiace prostriedky, dezinfekéné
prostriedky. Pouzivané Cistiace a dezinfekéné prostriedky sa uskladiiuju mimo dosah deti,
v sklade na 1. poschodi.
Priestory upratovacka denne vysava, umyva podlahy, zameta, utiera prach a dezinfikuje
sanitarne priestory.
Vel’ké upratovanie sa vykonava v ase prerusenia prevadzky CVC .
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Cistiace prostriedky: WC - Domestos, Sanytol, Jar
Umyvadla - Savo, Sanytol, Cif

Sporék - Cistiaci prasok Cif, Jar

Riady - Jar

Okna - Clin
Kanalizacny odpad je vedeny do zumpy, ktord sa nachadza medzi budovami, a Cisti sa pri
naplneni. Cistenie odpadu zabezpe¢uje zmluvna firma, ako aj likvidaciu tuhého odpadu.
Na komunalny odpad su pridelené 2 smetné nadoby, na plasty 1 nadoba, na papier 1 nadoba,
ktoré sa vyvazaji podl'a planu vyvozu odpadu.
O nedostatky technického charakteru sa stara udrzbar a rieSia sa okamzite. VacSie opravy
prevadzaju zamestnanci MPS na zaklade ziadosti podane;j riaditel’ovi.

Pokyny pre zamestnancov

Zamestnanec je povinny dodrziavat’ zasady vnutorného poriadku CVC a plnit’ jemu
pridelené ulohy, vyplyvajice z pracovnej zmluvy. Externi pracovnici st taktieZ povinny
dodrziavat’ podmienky a tilohy uréené riaditel’kou CVC a vyplyvajice z dohody o pracovnej
¢innosti.

Bezpecnost’ pri organizovani tiborov a prileZitostnych podujati

Kazdy tabor a podujatie musi byt dopredu pripravené arovnako musi byt dosledne
zabezpeéené. Riaditelka CVC poveri pred kazdou akciou apodujatim pracovnika, aby
vypracoval plan organizacného zabezpecCenia podujatia. Ide o nazov a ciel’ akcie, termin, Cas
a miesto konania akcie, predpokladany pocet zii€astnenych, meno zodpovedného pracovnika
a ulohy pre ostatnych, ktory sa na organizacii podujatia zii¢astnia.

Tabory st dosledne pripravované, osoba zodpovedna za tabor vypracuje podrobny denny plan,
pokyny pre rodiCov a zabezpeCenie dozoru pocas vyletov. Pocas tdborov sa deti stravuju
v zariadeniach na to urCenych. Kedy a kde sa budu deti stravovat’ sa dohodne zodpovedny
pedagogicky pracovnik so suhlasom riaditel’ky CVC pred terminom konania tabora.

Pri starostlivosti o deti st pedagogicki zamestnanci a externi pracovnici povinni najmaé:

e dodrziavat’ zasady bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci, vychove a vyucovani v praxi
Skolského zariadenia,

e viest deti k dodrziavaniu hygienickych zasad a zasad bezpecnej prace, k dodrziavaniu
hygienickych, dopravnych, poziarnych ainych predpisov a pokynov prislusnych
organov, ktoré sa tykaju starostlivosti o bezpecnost’ a ochranu zdravia v skolstve, pri
roznych ¢innostiach a podujatiach

e od zverenych deti neodchadzat’, plne sa im venovat’

e viest deti k uvedomelému dodrziavaniu pravidiel spravania a k ochrane skolského
zariadenia a ostatného vlastnictva pred jeho poskodenim, stratou, zni¢enim, zneuzitim.
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Zamestnanci su okrem iného zodpovedni:

e za dodrziavanie pravidiel bezpecnosti pri praci a PO

e zacCistotu zverenych priestorov a kvalitu prace (podl'a rozpisu pracovnych ¢innosti), ako
i za efektivnost’ vyuzivania pracovného ¢asu a dodrziavania pracovného poriadku skoly
a ostatnych predpisov a pokynov

e zavcasné hlasenie zistenych zavad, hroziacich $kod ¢i ohrozenia bezpecnosti riaditel’ke
cvC

Pokyny pre navstevnikov

Kazdy navstevnik zariadenia je povinny dodrziavat’ zasady vnutorného poriadku CVC
a bezpecnostné pravidla. Pri vstupe do budovy sa méze informovat’ o diani a priebehu ¢innosti
na vyvesnych nastennych tabuliach. V pripade, Ze potrebuje poskytnit’ blizsie informacie, tieto
mu budd poskytnuté pedagogickym zamestnancom CVC, alebo v kancelarii riaditelky.
Navstevnici (cudzie osoby) maju vstup do ucebni zakdzany. V budove je vyhradeny priestor
na ¢akanie deti, ktoré sa zicastnuju ¢innosti v centre.

Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti

Vsetci zamestnanci CVC, ako aj externi pracovnici su preskoleni v oblasti ochrany pred
poziarmi a kazdy absolvoval vstupné skolenie z BOZP.
Vychovavatelia centra vol'ného ¢asu absolvovali $kolenie Cerveného kriza o poskytovani prvej
pomoci.
- prizivelnych pohromach riaditel’ka zabezpeci evakudciu deti a zamestnancov na bezpe¢né
miesto. Sleduje hlasenie z miestneho rozhlasu, rozhlasu, resp. televizie a postupuje podla
usmernenia.
- poziar v objekte centra vol'mého c¢asu, v pripade poziaru sa zamestnanci riadia
nasledovnymi dokumentmi :

Poziarno-poplachové smernice
PoZiarno-poplachové smernice vymedzuji povinnosti zamestnancov v pripade poZiaru.

Povinnosti zamestnancov:

Kazdy zamestnanec, ktory spozoruje poziar je povinny snazit' sa ho uhasit, dostupnymi
hasiacimi prostriedkami. Ak to nie je mozné , vyhlasit’ poziarny poplach a telefonicky privolat
hasi¢sku jednotku Hasi¢ského zachranného zboru .

PoZiarny poplach sa vyhlasuje volanim

-HORI-
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Povinnosti zamestnancov pri vyhlaseni poZiarneho poplachu:

©

* vykonaji nevyhnutné opatrenia na zachranu ohrozenych osob

+ zamestnanci su povinni uhasit’ poziar, ak je to mozné, alebo
vykonat’ nevyhnutné opatrenia na zamedzenie jeho Sirenia

* ohlasit’ poziar bez zbyto¢ného odkladu na ohlasovni poziarov

* poskytnut’ osobnt pomoc na vyzvu velitel'a hasi¢skej jednotky

* osoby, ktoré neboli poverené ziadnymi tllohami opustia ohrozeny
objekt.

POZIARNO - EVAKUACNY PLAN

1. Za riadenie evakuécie zodpoveda riaditelka CVC. V jej nepritomnosti evakuaciu
zabezpecuje velitel’ PH.

2. Zaevakuaciu deti zodpovedaji veduci jednotlivych krazkov. Prevadzkové
pracovnicky zabezpecuju volnost’ unikovych ciest, zachraiuju dokumentaciu skoly,
ako i majetok skoly.

3. Evakuacia deti, zdchrana majetku CVC sa po odzneni zvukového signdlu: HORT ,
ktorym o nebezpecenstve poziaru upozornuje velitel’ poziarnej hliadky,
uskutocni bez paniky a to v ¢o najkratSej dobe po vyznacenych unikovych trasach .

4. Evakuované osoby sa budi zhromazd'ovat’ v parku pred budovou.

Za kontrolu poctu evakuovanych deti zodpovedaji veduci jednotlivych krazkov.
Za kontrolu poctu evakuovanych zamestnancov zodpoveda riaditel’ka Skoly.

5. Prvéa pomoc postihnutym osobam bude poskytnuta podla stupia
poranenia:

- menSie rany oSetri pracovnicka vySkolena na poskytnutie prvej pomoci
- vaznejsie poranenia budi oSetrené ambulantne.
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Telefonne Cisla tiesiovych volani a zoznam najdélezitejSich institucii

Dispecing, linka prvej pomoci 112

Hasicsky a zachranny zbor 150

Rychla zdravotna pomoc 155

Policia 158

Mestska policia 159, 033/6901 182
Elektrina 0800 111 567
Poruchy vodovodu 0800 121 333
Plyn 0850 111 727
RUVZ (Regionélny urad verejného zdravotnictva) 0917 235 848
MPS 0905 453 701
Prednosta MsU PK 0948 492 706

Prevadzkovy poriadok je zavizny pre vietkych zamestnancov CVC, externych a internych, ako
aj pre ucastnikov krazkov a kurzov.

Marhava Alena
riaditel’ka CVC



